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BALIEMEDEWERKER

(Ref. ATP-2017-306)

Voor de Groep Humane Wetenschappen, Faculteit Theologie en Religiewetenschappen, Maurits Sabbebibliotheek,
zoeken we een

BALIEMEDEWERKER
De Maurits Sabbebibliotheek fungeert als onderzoeksbibliotheek van de Faculteit Theologie en
Religiewetenschappen voor alle aspecten van het christendom, de christelijke theologie en de interreligieuze en
levensbeschouwelijke aspecten die daarmee verband houden. Zij is tevens een door de Vlaamse Overheid erkende
erfgoedbibliotheek voor het gedrukte erfgoed van de Vlaamse kerkgemeenschap in een Belgische en Europese
context.

Website van de eenheid

Functie
Als baliemedewerker ben je lid van een team van bibliotheekmedewerkers in de MauritsSabbebibliotheek en ben je
ingeschakeld in baliewerking en dienstverlening.

home terug search

Je bent aan onze balie het eerste aanspreekpunt voor het onthaal van bezoekers, studenten en personeel en alle
vragen m.b.t. de aangeboden infrastructuur en dienstverlening.

›

Je bent verantwoordelijk voor een tijdige en nauwkeurige afhandeling van vragen per telefoon en per email
alsook voor de verwerking van fysieke en elektronische magazijnaanvragen.

›

Je kan via UDC-codering en andere onderwerpsontsluiting onderzoekers en gebruikers van de bibliotheek helpen
dejuiste bronnen te vinden.

›

Je werkt zoekstrategieën uit die studenten en onderzoekers helpen om informatie te vinden. Je neemt deel aan
de ontwikkeling en het onderhoud van de LibGuide van de bibliotheek.

›

Je biedt de gebruikers ondersteuning bij het gebruik van het zoekplatform Limo, het printbeheersysteem
PaperCut en het gebruik van de publiekscomputers en specifieke theologische en religiewetenschappelijke
databanken zoals Index Religiosus en ATLA ReligionDatabase. 

›

 JOBSITE KU LEUVENHOME

MENU

https://icts.kuleuven.be/apps/jobsite/vacatures/54280855?lang=en
http://theo.kuleuven.be/gbib/
https://icts.kuleuven.be/apps/jobsite
javascript:history.back(-1)
https://icts.kuleuven.be/apps/jobsite/search
https://www.kuleuven.be/personeel/jobsite


Profiel

Aanbod
Wij bieden een halftijdse tewerkstelling van bepaalde duur, tot eind 2018, met kans op verlenging. Dienstrooster af
te spreken. Afhankelijk van je ervaring en competenties word je verloond in graad 3 of 4. 

Proeven en/of interviews in verband met bovengenoemde taken vinden plaats in oktober.

Interesse?
Meer informatie is te verkrijgen bij mevrouw Charlotte de Roey, tel.: +32 16 37 60 06.

Solliciteren voor deze vacature kan tot en met 25/09/2017 via onze online sollicitatietoepassing

Share :
Downloads : pdf

GERELATEERDE EENHEDEN :

GERELATEERDE DOMEINEN :

Je ondersteunt de administratie rond de jobstudentenwerking.›
Je helpt mee in de communicatie naar de bibliotheekgebruikers.›
Je participeert aan het beurtrolsysteem voor de opening van de bibliotheek, de zaterdagdienst en de
magazijnaanvragen.

›

Je bezit minimaal een bachelordiploma of behaalde een gelijkwaardig niveau door ervaring. Enige affiniteit met
het domein van theologie en religiewetenschappen en met de bibliotheek is een troef.

›

Je bent een teamspeler en zeer klantgericht.›
Je hebt sterke ICT-competenties en je kan communiceren op maat van studenten.›
Je bent flexibel, nauwkeurig en houdt van aanpakken.›
Je bent Nederlandstalig, hebt een uitstekende mondelinge en schriftelijke kennis van het Engels, en tevens een
vlotte kennis van het Frans.

›

Je kan werken met Word en Excel, en bent in staat snel te leren werken met nieuwe specifieke
bibliotheeksoftware.

›

Maurits Sabbebibliotheek, Faculteit Theologie en Religiewetenschappen site - vacatures›
Diensten Faculteit Theologie en Religiewetenschappen site - vacatures›
Faculteit Theologie en Religiewetenschappen site - vacatures›
Groep Humane Wetenschappen site - vacatures›
KU Leuven - Universiteit site - vacatures›

Management & support›
Bibliotheek›
Management & support > Bibliotheek
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